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ZARZADZENIE Nr10/07
BURMISTZRA GOLCZEWA
z dnia ¥ stycznia 2007 r,

w sprawie ustalenia zasad (polityki) prowadzenia rachunkowosci
w Urzedzie Miejskim w Golczewie.

Na podstawie przepiséw:

1. art. 10 ust.]1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r, o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr
76, poz. 694, z pdzn. zm.),

2. § 12 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie
szezegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu paristwa , budzetéw
Jednostek samorzadu terytorialnego oraz nicktérych jednostek sektora finanséw
publicznych (Dz. U, z 2006 r. Nr 142, poz. 1020),

3. § 9 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 21 czerweca 2006 1. w sprawie zasad
rachunkowodci i planu kont w zakresie ewidencji podatkéw , oplat i niepodatkowych
naleznodci  budZetowych dla organéw podatkowych jednostek  samorzadu
terytorialnego (Dz.U. 2 2006 r. Nr 112, poz, 761),

4. art.39 oraz art. 44 i art.47-67 ustawy z dnia 30 czerwca 2005r.0 finansach publicznych
( Dz.U. z 20051, Nr 249, poz. 2104 z pézn.zm.),

5. Rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1260/1999, z dnia 21 czerwea 1999r.,

6. Rozporzadzenia Komisji (WE) Nr 438/2001, z dnia 1 marca 2001r.,

7. Rozporzadzenia Komisji (WE) Nr 448/2004, z dnia 10 marca 2004r.,

zarzadza sig, co nasigpuje:

§ 1. 1. Ustala si¢ Zakladowy Plan Kont dla budzetu Gminy Golczewo stanowigcy
zalgeznik Nr 1 do zarzadzenia.

2. Ustala si¢ Zakladowy Plan Kont dla jednostki budzetowej — Urzedu Miejskiego w
Golezewie stanowigcy zalacznik Nr 2 do zarzadzenia.

3. Zakladowy Plan Kont obejmuje:

1) wykaz kont ksiggi gléwnej oznaczony symbolami trzycyfrowymi (ewidencja
syntetyczna),

2) przyjete zasady klasyfikacji zdarzes gospodarczych,

3} przyjete zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych (ewidencja analityczna) i ich
powigzanie z kontami ksiegi gléwne;j,

4) zawarte w planach kont rozwigzania przyjmuje sie do stosowania w sposdb okreslony w
zalacznikach Nr I i Nr 2 (odpowiednio w zaleznoéei od formy organizacyjno-prawne;j
jednostki).

4. W zakresie obslugi finansowo-ksiggowej i kadrowo-placowej Migjsko-Gminnej
Biblioteki Publicznej w Golczewie stosuje sig odpowiednio Zaktadowy plan Kont wprowadzony
Zarzadzeniem Kierownika tej jednostki.

§ 2, Ustala sie zasady prowadzenia rachunkowosgci:
1. Ksiggi rachunkowe moga by¢ prowadzone r¢cznie lub przy uzyciu komputera i
obejmuja :
1) dziennik,
2} konta ksiggi gléwnej,
3) konta ksiegi analitycznej (pomocniczej),

o

—
RN




4)
5)

zestawienie obrotoéw i sald kont ksiggi gléwnej i kont ksiggi analitycznej,
wykaz sktadnikow aktywdw i pasywow,

Wykaz zbiorow komputerowych tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych noénikach
danych, opis systemu przetwarzania danych zawierajacych wykaz programéw, procedur lub
funkcji oraz opis systemu stuzacego ochronie danych i ich zbioréw okreslajg kicrownicy
poszezegodlnych jednostek i zakladow budzetowych wewngtiznymi zarzadzeniami,

2. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy, a w jego sklad wchodzg miesigczne okresy

sprawozdawcze.

3. Wycena aktywdw i pasywéw nastgpuje nie rzadziej niz na dzien bilansowy w sposéb

nastgpujacy:

1y

2)

srodki trwale oraz wartodci niematerialne 1 prawne - wedlug cen nabycia,
pomnigjszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze odpisy z tytulu frwalej
utraty wartos$ci, §rodki trwale stanowiace wlasnosé jednostki samorzadu terytorialnego
otrzymane nicodplatnie, na podstawie decyzji wlasciwego organu mogg byé wycenione w
wartosci okreslonej w tej decyzji (§ 5 pkt.1 Rozporzadzenia Ministra Finanséw),

$rodki trwale w budowie w wysokosci ogdlu kosztéw pozostajgcych w bezposrednim
zwigzku z ich nabyciem, pomniejszonych o odpisy z tytulu trwatej utraty wartoset,

3) udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje zaliczone do aktywdw frwalych

wedhug cen nabycia pomniejszonych o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci lub wedlug
wartosci godziwej; warto§¢ w cenie nabycia moZna przeszacowaé do warto$ci w cenie
rynkowej, a réznice z przeszacowania rozliczy¢ zgodnie z art.35 ust.4 (fundusz jednostki ,

4) udzialy w jednostkach podporzadkowanych wedlug zasad okre$lonych w punkcie ,,¢” z

5)

tym, ze udzialy zaliczane do aktywdw trwalych moga byé wycenione metoda praw
wlasnosci, z uwzglednieniem zasad wyceny okreSlonych w art, 63 ustawy o
rachunkowosci,

inwestycje krotkoterminowe wedlug ceny ( wartodci rynkowej ) albo wedlug ceny nabycia
lub ceny (wartosci) rynkowej, zaleZznie od tego, ktora z nich jest niZzsza, a inwestycje
krétkoterminowe, dla ktdrych nie istnieje aktywny rynek, w inny sposéb- wedlug
okreslonej wartosci godziwej,

6) rzeczowe skladniki aktywdw obrotowych wedlug ich wartoéci wynikajacych z ewidencji

(§ 6 Rozporzadzenia Ministra Finansow),

7) naleznoéci niepodatkowe i udzielone pozyczki w kwocie wymaganej zaplaty, z

zachowaniem ostroznoéci,

8) zobowigzania w kwocie wymagajacej zaplaty, przy czym zobowigzania finansowe,

ktorych uregulowanie zgodnie z umowa nastgpuje droga wydania aktywow finansowych
innych niz srodki pienigzne lub wymiany na instrumenty finansowe, wedlug warto$ci
godziwej,

9) odsetki od naleznodci i zobowiazan, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje sig przepisy

dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje sig w ksiggach rachunkowych w momencie
ich zaplaty (§ 7 ust.2 Rozporzadzenia Ministra Finansow),

10) naleznosci i zobowiagzania oraz inne skladniki aktywow i pasywow wyrazane w walutach

obeych wycenia si¢ nie pdZniej niz na koniec kwartalu, wedtug zasad obowiazujacych na
dzien bilansowy (§ 7 ust.3 Rozporzadzenia Ministra Finanséw),

11) rezerwy wedlug uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej wartosci,



12) kapitaly (fundusze) wlasne oraz pozostale aktywa i pasywa w warto$ci nominalnej,

13) jednostki postawione w stan likwidacji wyceniaja aktywa wedlug zasad okreslonych dla
jednostek kontynuujacych dziatalnodé, chyba ze przepisy o likwidacji jednostki stanowia
inaczej.

4. Nie dokonuje sig odpiséw aktualizujacych naleznoéci z tytulu dochoddw i wydatkow
budzetowych, a odpisy aktualizujace naleznosci na rzecz funduszy tworzonych na podstawic
ustaw obciazajg fundusze (§ 7 ust.1 Rozporzadzenia Ministra Finanséw).

5. W rachunku zyskdw 1 strat (wariant pordwnawczy) przyjmuje si¢ nastgpujace zasady
grupowania kosztéw:
1) zuzycie materialow i energii — wydatki paragraféw: 4210, 4230, 4260, 4740, 4750;
2) ushugi obce — wydatki w paragrafach: 4270, 4280, 4300, 4350, 4370, 4400, 46106, 4700,
3) podatki i oplaty — wydatki dokonane w paragrafie: 4140;
4) wynagrodzenia — wydatki w paragrafach: 4010, 4040, 4100, 4170
5) ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia dla pracownikéw — wydatki wykonane w
nastepujgcych paragrafach: 3020, 4110, 4120, 4400;
6) pozostale koszty rodzajowe — pozostate paragrafy wydatkdéw, nie ujgte w wyzej
wymienionych grupach kosztow.
W przypadku kosztow finansowanych lub wspéifinansowanych z innych Zrédet, do oznaczenia
ktérych stosuje sie czwarty cyfig inng niz zero, grupy kosztéw przyjmuje si¢ odpowiednio do
wymieniotrych.

6. Srodki trwale umarza sie i amortyzuje metoda liniowa poczynajac od miesiaca, w
ktérym przyjeto do uzywania do ostatniego miesiaca, w ktdrym nastapi zréwnanie wartosci
umorzenia z warto$cia poczatkowsg $rodka trwalego.

Podstawg dokonywania odpiséw umorzeniowych {amortyzacyjnych) sa stawki okreSlone w
przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych (§ 5 ust.2 Rozporzadzenia Ministra
Finanséw ,

Jednostki zwolnione z podatku dochodowego od oséb prawnych moga umarzaé i amortyzowaé
srodki trwale jednorazowo za okres calego roku, natomiast jednostki rozliczajace podatek
dochodowy od oséb prawnych za inne okresy niZ okresy miesigezne jednorazowo za dany okres
(§ 8 ust.1 Rozporzadzenia Ministra Finansdw).

Jednorazowo, przez spisanic w koszty w miesiacu przyjecia do uZywania umarza sig:

1) ksigzki i inne zbiory biblioteczne,

2) érodki dydaktyczne , w tym takze $rodki transportu sluzace do nauczania i

wychowywania w szkolach i placéwkach oswiatowych,

3) odziez i umundurowanie,

4) meble i dywany,

5) inwentarz Zywy,

6) pozostale Srodki (wyposazenie), za wyposaZzenie w uZytkowaniu uwaza sig

przedmioty, ktérych wartosé réwna sig lub przekracza 50 zl,

7) wartosci niematerialne i prawne w zakresie oplat za nabycie praw autorskich lub

licencji na uzywanie oprogramowania.

Nie umarza si¢ gruntéw i débr kultury (§ 5 ust.4 Rozporzadzenia Ministra Finansow),
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12) kapitaty (fundusze) wlasne oraz pozostate aktywa i pasywa w warto$ci nominalnej,

13) jednostki postawione w stan likwidacji wyceniaja aktywa wedlug zasad okre$lonych dla
jednostek kontynuujacych dzialalno$é, chyba Ze przepisy o likwidacji jednostki stanowia
inaczej.

4, Nie dokonuje si¢ odpiséw aktualizujacych naleznodci z tytulu dochodow i wydatkéw
budzetowych, a odpisy aktualizujace naleznodci na rzecz funduszy tworzonych na podstawie
ustaw obciazajq fundusze (§ 7 ust.1 Rozporzadzenia Ministra Finansow).

5. W rachunku zyskéw i strat (wariant poréwnawczy) przyjmuje si¢ nastgpujace zasady
grupowania kosztéw:
1) zuzycie materialow i energii — wydatki paragraféw: 4210, 4230, 4260, 4740, 4750;
2) ushugi obce — wydatki w paragrafach: 4270, 4280, 4300, 4350, 4370, 4400, 4610, 4700;
3) podatki i oplaty — wydatki dokonane w paragrafic: 4140;
4) wynagrodzenia — wydatki w paragrafach: 4010, 4040, 4100, 4170;
5) ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia dla pracownikdw — wydatki wykonane w
nastepujacych paragrafach: 3020, 4110, 4120, 4400;
6) pozostale koszty rodzajowe — pozostale paragrafy wydatkow, nie ujgte w wyzej
wymienionych grupach kosztow.,
W przypadku kosztéw finansowanych lub wspdlfinansowanych z innych Zrddel, do oznaczenia
ktoérych stosuje sie czwarta cyfrg inna niz zero, grupy kosztdéw przyjmuje sig¢ odpowiednio do
wymienionych,

6. Srodki trwale umarza sig i amortyzuje metoda liniowa poczynajac od miesiaca, w
ktérym przyjgto do uzywania do ostatniego miesigca, w ktérym nastapi zrownanie wartosci
umorzenia z wartoscia poczatkowa srodka trwalego.

Podstawa dokonywania odpiséw umorzeniowych (amortyzacyjnych) sa stawki okredlone w
przepisach o podatku dochodowym od o0sob prawnych (§ 5 ust.2 Rozporzadzenia Minisira
Finanséw .

Jednostki zwolnione z podatku dochodowego od oséb prawnych moga umarzaé i amortyzowac
srodki trwale jednorazowo za okres calego roku, natomiast jednostki rozliczajace podatek
dochodowy od os6b prawnych za inne okresy niz okresy miesigezne jednorazowo za dany okres
(§ 8 ust.1 Rozporzadzenia Ministra Finansdw).

Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesiacu przyjecia do uzywania umarza sig:

1) ksigzki i inne zbiory biblioteczne,

2) $rodki dydaktyczne , w tym takze $rodki transportu sluzace do nauczania i

wychowywania w szkolach i placéwkach odwiatowych,

3) odziez i umundurowanie,

4) meble i dywany,

5) inwentarz zZywy,

6) pozostale srodki (wyposaZzenie), za wyposazenie w uzytkowaniu uwaza sig

przedmioty, ktérych warto$é rowna sig lub przekracza 100 zi,

7) wartosci niematerialne i prawne w zakresie oplat za nabycie praw autorskich lub

licencji na uzywanie oprogramowania,

Nie umarza sig gruntdéw i débr kultury (§ 5 ust.4 Rozporzadzenia Ministra Finanséw),



Wartosé¢ poczatkowa srodkow trwalych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe podlegaja
aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami okreSlonymi w odrgbnych przepisach, a wyniki
aktualizacji sa odnoszone na fundusz (§ 5 ust.5 Rozporzadzenia Ministra Finansdw).

7. Zasady ewidencji i rozliczania kosztéw.
Ponoszone koszty ujmuje si¢ tylko na kontach zespotu 4 ,, Koszty wedlug rodzajéw i ich
rozliczenie” (§ 12 ust.3 pkt.1 Rozporzadzenia Ministra Finansow).

8. Inwentaryzacjg aktywow i pasywow przeprowadza si¢ w zalezno$ci od ich rodzaju, w
terminach okre$lonych ustawg o rachunkowosci art. 26 (ustawa o rachunkowosci).
Terminy i sposdéb przeprowadzenia inwentaryzacji okre$la ,, Instrukcja Inwentaryzacyjna”.

§ 3. 1. Do obstugi projektow realizowanych przy udziale $rodkéw finansowych
uzyskanych w ramach pomocy z Unii Buropejskiej sluzy odrebna ewidencja ksiggowa,
wydzielona w ksiggach rachunkowych budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (organu) oraz
jednostki budzetowej (Urzad Miejski).

2. Podstawg dokonywania zapiséw w ewidencji ksiggowej jest umowa zawarta pomiedzy
Instytucja Posdredniczaca, a Beneficjentem koficowym na dofinansowanie projektu,
realizowanego w ramach $rodkéw pomocowych pochodzacych z Unii Europejskiej,

3. Dla kazdego realizowanego projektu bedzie prowadzona wyodrebniona ewidencja
ksiggowa na wydzielonych subkontach z podzialem na Zrddia finansowania.

4. Zrédla finansowania beda oznaczone czwarta cyfra dodana do paragrafu rodzajowego
wydatku. Do czgsci wydatkdw sfinansowanych ze Srodkdéw pochodzacych z funduszy unijnych
dodawane beda cyfiy 1, 3, 5, 8, a do czegsci wydatkdéw finansowanych ze $rodkéow wihasnych
(budzetu j.st) cylry 2,4,6,7,1 9.

Podzial zadan na zZrodia finansowania oraz na koszty kwalifikowane i niekwalifikowane
nastepuje przy zatwierdzeniu faktur do zaplaty.

5. Ksiggi rachunkowe dotyczace ewidencji srodkdw pomocowych pochodzacych z Unii
Europejskiej za rok budzetowy przechowywane sa na no$nikach komputerowych - streamer,

§ 4. W celu zabezpieczenia procedur wewnetrzne] kontroli finansowej projektéw
realizowanych ze $érodkéw pomocowych pochodzacych z UE, bedzie miala zastosowane
wewngtizna instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw, Zarzadzenie Burmistrza Golczewa w
sprawie ustalenia procedur zwiazanych z gromadzeniem i rozdysponowaniem srodkow
publicznych oraz gospodarowania mieniem i zasad wykonywania kontroli finansowej w Gminie
Golczewo, a takze wytyczne okreslone w umowie zawartej pomigdzy Instytucia Podredniczaca, a
Beneficjentem koncowym.

§ 5. 1. Dopuszcza si¢ stosowanie w Urzedzie Miejskim w Golezewie nastgpujacych
programdéw komputerowych:
1) Ksiegowosé budzetowa jednostki i organu — system informatyczny SIGID Poznan.
2) Wymiar i ksiggowo$§¢ podatkéw i oplat — system informatyczny SIGID Poznad,
program ewidencji wymiaru i ksiggowosci podatku rolnego od oséb fizycznych,



podatkn od nieruchomosci od oséb fizycznych i prawnych, podatku od $rodkow
transportowych osob fizycznych i prawnych.

3) Ewidencja przelewow — system informatyczny SIGID Poznafi, program umozliwia
rejestracje, ewidencje i drukowanie przelewdéw oraz wykonywanie zestawien dla
podanych warunkdw.

4) Kadry i place - system informatyczny SIGID Poznan, skladajacy si¢ z dwdéch
podstawowych moduldéw: Kadry i Place. Modut Kadry gromadzi wszystkie niezbedne
informacje o zatrudnionych i zwolnionych pracownikach. Modul Place bazujacy na
czgdci danych zgromadzonych w module Kadry umozliwia realizacje nastgpujacych
funkciji:

a) ewidencj¢ wynagrodzen i potracen dla poszczegdlnych pracownikéw,
tworzenie i automatyczne naliczanie list plac,

b) drukowanie list plac w ukladzie analitycznym i syntetycznym, w sposéb zblizony
do ukladu na tradycyjnym dokumencie placowym,

¢) automatyczne rozliczanie z urzgdem skarbowym i1 ZUS-em na poziomie
poszezegdlnych list plac dla catej jednostki,

d) roczne rozliczenie podatku dochodowego dla poszezegélnych pracownikéw,
wydruk deklaracji PIT.

5) Srodki trwale i wyposazenie - system informatyczny SIGID Poznaii, pozwala na
prowadzenic ewidencji $rodkéow trwalych uzytkowanych w jednostce oraz na
tworzenie dla potrzeb programu finansowo-ksiggowego raportdéw o naliczonych
umorzeniach i amortyzacji. System ewidencji wyposazenia pozwala na prowadzenie
ewidencji , obejmujacej korekie pozostatych $rodkéw trwalych i zmiany w tejze

~ ewidencii.

2. Instrukcja obslugi programéw znajduje si¢ na stanowiskach obslugujacych
poszczegllne programy. Ustalono metody dostgpu do danych i systemu $ciezek dyskowych,
hasel i identyfikatorow poszczegdinych uzytkownikdéw oraz systematycznym tworzeniu
rezerwowych kopii zbioréw danych zapisanych na no$nikach komputerowych.

§ 5. Zmiany zasad prowadzenia rachunkowoséci oraz Zakladowego Planu Kont wynikajaca
z przedmiotowych zmian obowiazujacych przepiséw oraz innych przyczyn beda dokonywane
zmiang zarzadzenia.

§ 6. Traci moc Zarzadzenie Nr 7-1/PP/02 Burmistrza Golczewa z dnia 31 grudnia 2002 r.
w sprawic ustalenia zasad polityki prowadzenia rachunkowosci oraz stosowania jednolitego
zaktadowego planu kont w Gminie Golezewo

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy,

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia 1 ma po raz pietwszy zastosowanic
do sprawozdan finansowych sporzadzanych za rok 20006.




Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia nr 10/07
Burmisirza Golczewa

z dnia 08 stycznia 2007 r.

ZAKLADOWY PLAN KONT DLA BUDZETU GMINY

1. KONTA BILANSOWE

133 - Rachunek budzetu

- konto shuizy do ewidencji wplywdéw (dochoddéw) budzetowych oraz wydatkéw budzetowych na
podstawie dowoddéw bankowych,

W ciagu roku konto 133 moze wykazywaé saldo strony Wn oznaczajace stan $rodkow
pienigZznych na rachunku budzetu lub strony Ma oznaczajace kwotg wykorzystanego kredytu
bankowego udzielonego przez bank w rachunku biezacym,

Na koniec roku konto 133 wykazuje saldo strony Wn (kredyt musi byé splacony).

134 - Kredytu bankowe

- konto shizy do ewidencji zaciagnigtych kredytdéw bankowych na finansowanie budzetu z
uwzglednieniem kredytobiorcy i podzialem kredytéw pozostalych do splaty na dlugoterminowe i
krétkoterminowe,

137 - Rachunki $rodkéw funduszy pomocowych

- konto sluzy do ewidencji srodkdw pieni¢znych otrzymanych w ramach realizacji zadan z
funduszy pomocowych, w zakresie ktérych umowa lub przepis okreélaja koniecznosé
wydzielenia $rodkéw pomocowych na odrgbnym rachunku bankowym. Na stronie Wn konta

137 yjmuje sig¢ wplywy $rodkow, a na stronie Ma wyplaty $rodkéw.

Ewidencja szczegdlowa do konta 137 powinna umozliwié ustalenie stanu srodkéw

kazdego wyodrgbnionego funduszu pomocowego, z ewentualnym dalszym podzialem

wplywow i wydatkéw oraz stanow srodkéw wedlug zasad wynikajacych dla danego funduszu
pomocowego. Konto 137 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow
pochodzacych z funduszy pomocowych na rachunkach bankowych.

140 - Inne $rodKki pieni¢zne

- konto stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze na koniec okresu sprawozdawczego z
tytulu przelanych dochodéw.

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

- konto stuzy do ewidenciji rozliczen z jednostkami budZetowymi z tytulu dokonanych przez te
jednostki wydatkéw budzetowych. W ciagu roku na podstawie sprawozdan o wydatkach
budzetowych nastepuje przeksiggowanie wydatkow zrealizowanych na konto 902.

224 - Rozrachunki budzetu

- konto stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw dotyczacych budzetu gminy, a w
szczegoblnodei: rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzgdy skarbowe z tytutu
dotacji, subwencji i dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa (analityka wg
kontrahentéw).

227 - Rozliczenie dochodéw ze $§rodkéw funduszy pomocowych

- konto stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami z tytutu zrealizowanych dochodéw
dotyczacych funduszy pomocowych, Na stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ dochody

zrealizowane przez jednostke w wysoko$ci wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek,

w korespondencji z kontem 907,

s
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Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ przelewy dochodéw na rachunek érodkéw funduszy
pomocowych, dokonane przez jednostki, ktdre zrealizowaly dochody, w korespondencji

z kontem 137. Ewidencjg szczegdlowa do konta 227 prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajacy
ustalenie stanu rozliczen z poszczegdinymi jednostkami z tytulu zrealizowanych przez nie
dochoddw. Konto 227 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn konta 227 oznacza stan

dochodéw zrealizowanych przez jednostki i objgtych okresowymi sprawozdaniami, lecz

nie przckazanych na rachunek $rodkéw funduszy pomocowych. Saldo Ma konta 227 oznacza
stan dochodow przekazanych przez jednostki na rachunek $rodkéw funduszy pomocowych,

lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

228 - Rozliczenie wydatkow ze §rodkéw funduszy pomocowych

- konto stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami z tytutu dokonywanych przez te jednostki
wydatkow ze $rodkdw funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 228 ujimuje sie $rodki przelane z rachunkéw $rodkéw funduszy
pomocowych na pokrycie wydatkéw jednostek w korespondenciji z kontem 137.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki w wysokosci

wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 908.
Ewidencj¢ szezegdlowy do konta 228 prowadzi sie w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczed z poszezegdinymi jednostkami z tytulu przelanych na rachunki srodkéw
przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow ze $rodkow funduszy
pomocowych.

Saldo Wn konta 228 oznacza stan przelanych $rodkéw funduszy pomocowych na rachunki
jednostek, lecz jeszeze nie wykorzystanych na pokrycie wydatkdw.

260 - Zobowigzania finansowe

- konto shizy do ewidencji zobowiazan zaliczanych do zobowiazan finansowych, z wyjatkiem
kredytéw bankowych, a w szczegdlnoéci z tytulu zaciagnigtych pozyczek i wyemitowanych
insttumentdw finansowych (analityka wg kontrahentéw).

901 - Dochody budzetu

- konto stuzy do ewidencji osiagnietych dochoddéw budZetu gminy (analityka konta umozliwia
ustalenie stanu poszczegdinych dochoddéw budzetu wg klasyfikacji budzetowej). Pod data
ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sig na konto 961.

902 - Wydatki budzetu

- konto stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych budzetu gminy i jednostek
budzetowych.

Analityka do tego konta jest prowadzona na koncie 130 Urzedu Miejskiego i réwniez w
poszezegblnych jednostkach budzetowych .

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

907 - Dochody z funduszy pomocowych

- konto stuzy do ewidencji osiagnigtych dochoddw z tytulu realizacji funduszy pomocowych

Na stronie Wn konta 907 yjmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy osiagnigtych dochodéw
na konto 967.

Na stronie Ma konta 907 ujmuje si¢ dochody osiagniete z tytulu realizacji funduszy
pomocowych.

Ewidencja szczegdlowa do konta 907 powinna umozliwiaé ustalenie stanu poszczegdlnych
dochoddw z poszczegolnych funduszy wedlug ich rodzajéow.

908 - Wydatki z funduszy poemocowych

- konto stuzy do ewidencji dokonywanych wydatkdw w cigzar srodkdéw funduszy pomocowych,
Na stronic Wn konta 908 ujmuje si¢ wydatki na podstawie sprawozdan jednostek z realizacji



wydatkow ze $rodkow funduszy pomocowych,

Na stronie Ma konta 908 ujmuje sig przeniesienie, w koficu roku, sumy dokonanych wydatkéw
na konto 967. Ewidencja szczegbiowa do konta 908 powinna umozliwiaé ustalenie stanu
poszczegolnych wydatkdw z poszezegdlnych funduszy pomocowych.,

909 - Rozliczenia migdzyokresowe

- konto stuzy do rozlicze migdzyokresowych wedlug ich tytuléw np. subwencji za m-c styczen
nastgpnego roku budzetowego.

960 - Skumulowana nadwyzka lub niedobér na zasobach budzetu

- konto stuzy do ewidencji stanu skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek z lat ubiegtych,

W szczegblnosei na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sig, pod data zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.

961 - Niedobdér lub nadwyzka budzetu

- konto stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki, z wyjatkiem
czgSei dotyczacej finansowania programéw ze srodkéw pomocowych, W roku nastepnym,

pod daty zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961 przenosi sie na
konto 960.

962 - Wynik na pozostalych operacjach

- konto sluzy do ewidencji pozostalych operaciji niekasowych wplywajacych na wynik wykonania
budzetu (takich jak: odsetki i dyskonta, skutki zmian kurséw walut oraz umorzenie zobowiazaii
lub naleznosci zwigzanych z operacjami finansowania budzetu).

Pod daty zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi sie na konto
960.

967 - Fundusze pomocowe

- konto sluzy do ewidencji stanu funduszy pomocowych. Pod data ostatnicgo dnia roku
budzetowego na stronic Wn konta 967 ujmuje si¢ saldo konta 908, a na stronie Ma saldo konta
907.

Ewidencjg szczegdlowa do konta 967 prowadzi sig dla poszezegSlnych funduszy

pomocowych wedlug zasad okre$lonych w przepisach dotyczacych kazdego funduszu,

Konto 967 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace stan funduszy pomocowych.

2, KONTA POZABILANSOWE,

991 - Planowane dochody budzetu

- konto stuzy do ewidencji planu dochoddw budzetowych oraz jego zmian,

992 - Planowane wydatki budzetu

- konto sluzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian.

993 - Rozliczenia z innymi budzetami

- konto sluzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku,
ktore nie podlegajg ewidencii na kontach bilansowych,

Podstawa tworzenia kont analitycznych sg konta syntetyczne okreslone 3 znakami. Konta
analityczne tworzy sig przez dodanie nastgpnych znakéw do 3 cyfr konta syntetycznego
(w zaleznosci od potrzeb ewidencji) z odpowiednim opisem dotyczacym konta analitycznego).

.
PSR



Zatgcznik Nr 2

do Zarzadzenia nr 10/07
Burmistrza Golczewa

z dnia 08 stycznia 2007 1.

PLAN KONT DLA URZEDU MIEJSKIEGO W GOLCZEWIE, FUNDUSZY
CELOWYCHI SPECJALNYCH

1. KONTA BILANSOWE,

ZESPOL 0 - MAJATEK TRWALY.

011 - Srodki trwale

- konto sluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartoscei poczatkowej Srodkéw
trwalych stanowiacych mienie gminy. Analityka — ewidencja komputerowa lub reczna
umozliwiajgca ustalenie wartodci poczatkowej poszezegolnych obiektow srodkdéw trwalych,
nalezyte obliczenie amortyzacji.

013 - Pozostale $rodki trwale

- konto sluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych
$rodkdw trwalych - wyposazenia oddanego do uzytkowania , ktére podlegaja umorzeniu w pelnej
wartosei w miesigeu wydania do uzytkowania. Za wyposazenie w uzytkowaniu uwaza sig
przedmioty, ktdrych warto§é poczatkowa przekracza lub réwna sig 50 z1. — analityka
komputerowa lub rgezna.

020 - Wartosei niematerialne i prawne

- konto sluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszeit wartosci poczatkowej oplat za
nabycie praw autorskich lub licencji na uzytkowanie oprogramowania i innych wartoéci
niematerialnych i prawnych.

Analityka — tabela amortyzacyjna.

071 - Umorzenie $rodkéw trwalych oraz warto§ci niematerialnych i prawnych

- konto stuzy do ewidencji umorzenia naliczonego rocznie, zmniejszajacego wartos¢ poczatkowa
$rodka trwalego i wartosci niematerialnych i prawnych (do konta 011, 020}, Ewidencja na koniec
kazdego roku.

072 - Umorzenie pozostalych §rodkéw trwalych (wyposaZenia)

- konto sluzy do ewidencji umorzenia wyposaZenia w uzytkowaniu, ktdre podlegaja umorzeniu w
pelnej wartosci w miesigeu wydania do uzytkowania ( do konta 013).

080 - Inwestycje (Srodki trwale w budowie)

- konto stuzy do ewidencji kosztdw inwestycji rozpoczgtych oraz rozliczenia kosztdw inwestycji
na uzyskane efekty. Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 080 zapewnia wyodrebnienie
kosztdw inwestycji wedlug poszezegélnych rodzajow efektdw inwestycyjnych oraz Zrddel ich
finansowania. Konto 080 moze wykazywad saldo Wn, ktdre oznacza koszty inwestycji
niezakonczonych.

ZESPOL 1 - SRODKI PIENIEZNE 1 RACHUNKI BANKOWE

130 - Rachunki biezace jednostek budzetowych

- konto stuzy do ewidencji stanu §rodkéw budzetowych oraz obrotdéw na rachunku bankowym
jednostki budzetowej z tytulu wydatkéw i dochoddw budzetowych objgtych planem finansowym
jednostki.



W Urzedzie Miejskim konto shuzy do ewidencji wydatkéw budzetowych jako jednostki
budzetowe;.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie czystosci obrotéw, co oznacza, ze do btednych
zapisow, zwrotdw, nadplat, korekt wprowadza sig dodatkowo techniczny zapis ujemny.

135 - Rachunki Srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

- konto sluzy do ewidencji srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia, w szezegdlnosci
prowadzone sa rachunki dla finansowania:

- $rodkdéw Zakladowego Funduszu Swladczen Socjalnych,

- $rodkéw Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej,

- srodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepelosprawnych

139 - Inne rachunki bankowe

- konto stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkéw pienigznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego plzeznaczema, takich jak:

- czeki potwierdzone w razie potrzeb,

- sumy depozytowe,

- sumy na zlecenie (np. obce $rodki na inwestycje),

140 - Krdtkoterminowe papiery warto$ciowe i inne §rodki pieni¢zne

- konto stuzy do ewidencji krétkoterminowych papicréw wartoéciowych i innych srodkow
pienigznych, ktérych warto$¢ wyrazona jest zaréwno w walucie polskiej, jak i w walucie obegj (
w tym czeki i weksle obce, znaki), a takze $rodkéw pienigznych w drodze.

ZESPOL 2 - ROZRACHUNKI I ROZLICZENIA

201 - Rozrachunki z odbiorcami i destawcami

- konto stuzy do ewidencji rozrachunk6w i roszezen krajowyceh i zagranicznych z tytulu dostaw,
robot i uslug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji gwarancyjnych,
a takze naleznosci z tytulu przychodéw finansowych. Analityka — konta imienne poszezegélnych
kontrahentow, zapewniajace ustalenie naleznosei i zobowiazan krajowych i zagranicznych.
Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci i roszezen, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

221 - Naleznosci z tytula dechodéw budzetowych

- konto stuzy do ewidencji naleznych i zrealizowanych podatkéw i oplat pobieranych we
wlasnym zakresic oraz przez Urzedy Skarbowe na podstawie sprawozdari okresowych. Konto
wykazuje dwa salda, Wn — zaleglodci i Ma — nadplaty, ktére wynikaja z imiennych kont
podatnikow i kontrahentow. Zapisy z tego tytutu w Urzedzie Miejskim dokonywane sg na koniec
roku budzetowego na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegloéci i nadplaty) w
korespondencji z kontem 750.

W innych jednostkach budZetowych konto to stuzy do ewidencji naleznosci z tytulu dochodéw
budzetowych. Ewidencj¢ szczegélows do konta 221 prowadzi sig wedlug dluznikéw i podziatek
klasyfikacji dochodow.

222 - Rozliczenie dochod6w budzetowych

- konto stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetows dochodéw
budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych na rachunek urzedu skarbowego lub do budzetu samorzadu
terytorialnego.

225 - Rozrachunki z budzetami



- konto sluzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami , w szczegdlnosei z tytulu dotaciji ,
podatkéw, nadwyzek Srodkéw obrotowych , wplaty zysku do budzetu , nadptat w rozliczeniach z
budzetami (rozliczenia z tytutu podatku dochodowego od 0s6b fizycznych , podatku VAT itp )
226 - Dlugoterminowe naleznoéci budzetowe

- konto shuzy do ewidencji dlugoterminowych rozliczefi z budzetem , a w szczegdlnoscei
naleznodci budZetowych , ktorych termin zaplaty przypada na lata nast¢pne po roku , w

ktorym dokonywane sa ksiggowania ( analityka wg kontrahentow ).

229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

- konto sluzy do ewidencji innych niZ z budzetami rozrachunkéw publicznoprawnych, a w
szczegdlnodcei z tytutu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych, oraz inne rozrachunki nie ujete
na kontach od 231-240.

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

- konto shuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami z tytuhu naleznych wynagrodzen oraz
ich wyplat, a takze przelewy potracen z wynagrodzen.

234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

- konto shuzy do ewidencji pozostalych rozrachunkéw z pracownikami: zaliczek, naleznosci z
tytulu pozyczek z Z.F.S.Socjal. odplatnosci nalezne od pracownikéw, naleznosci i roszczenia 7z
tytulu niedoboréw i szkad, itp.

Zaliczki wyplacane pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich rozliczenia,
w réwnowartoscei waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki,

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 234 powinna zapewnié mozliwoéé ustalenia stanu
naleznosci, roszczen i zobowiazan z poszezegdlnymi pracownikami wedlug tytutéw
rozrachunkow.

240 - Pozostale rozrachunki

- konto shuzy do ewidencji rozrachunkéw z: PZU, KZP, depozytowych, rozrachunkéw z tytutu
niedoborow i szkdd, roszezen spornych. Analityka wg rodzaju rozrachunkdw i oséb.

ZESPOL 3 - MATERIALY I TOWARY

310 - Materialy

- konto stuzy do ewidencji zapasow materialéw znajdujacych si¢ w magazynie ( analitycznie
ewidencja iloSciowo-wartosciowa wg rodzajéw materialéw i 0s6b materialnie
odpowiedzialnych).

Materiaty biurowe i kancelaryjne ksigguje si¢ bezposrednio w koszty.

ZESPOL 4 - KOSZTY WG RODZAJOW I ICH ROZLICZENIF,

400 - Koszty wedlug rodzajow

- konto sluzy do ewidencji kosztow prostych wedlug rodzaju. Ewidencje szczegdlowa prowadzi
sig wg pozycji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania,
analizy i sprawozdawczoéci. Na koniec roku saldo przeksiggowuje si¢ na wynik finansowy konto
860.

401 - Amortyzacja

- konto stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji od srodkéw trwalych i wartosci niematerialnych
i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedlug stawek
amortyzacyjnych.

Na koniec roku saldo przeksiggowuje sig¢ na konto 860.

ZESPOL 7 - PRZYCHODY 1 KOSZTY ICH UZYSKANIA



Konta zespolu 7 sluzg do ewidencji:

1) przychoddw i kosztéw ich uzyskania z tytulu sprzedazy produktéw. towardw, przychodéw i
kosztéw operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosziow operacyjnych,

2) podatkéw nieujetych na koncie 400,

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wplywaja na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.

750 - Przychody i koszty finansowe

- konto sluzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych oraz operacji
finansowych i kosztu operacji finansowych.

Na stronie Wn konta ujmuje sig koszty operacji finansowych tj. odsetki od kredytéw i pozyczek,
odsetki za zwloke itp,

Na stronie Ma konta ujmuje sig przychody z tytutu dochodéw budzetowych . podatkéw, oplat,
odsetek itp. na podstawie sprawozdan okresowych wewngtrznych i urzeddéw skarbowych.
Saldo konta na koniec roku przeksiegowuje sig na konto 860,

760 - Pozostale przychody i koszty

- konto shuzy do ewidencji przychodéw i kosztéw niezwiazanych bezpoérednio ze zwykla
dzialalno$cig jednostki. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ pozostale koszty operacyjne, do ktérych
zalicza sig migdzy innymi: koszty osiggnigcia praychodéw z tytulu sprzedazy materialow,
poniesione kary, grzywny, umorzone i nie$ciagalne naleznosci itp.

Na stronie Ma konta ujmnje si¢ przychody ze sprzedazy materiatéw, $rodkéw trwalych oraz
pozostale przychody operacyjne tj. przedawnione zobowiazania, otrzymane odszkodowania,
kary, darowizny.

Dla platnikéw pedatkn VAT ewidencja analityczna prowadzona jest z podziatem na sprzedaz
wg stawek VAT.

Saldo konta przeksiggowuje si¢ na koniec roku na konto 860.

761 - Pokrycie amortyzacji

- konto shuzy do ewidencji warto$ei amortyzacji ujgtej na koncie 401.

Saldo konta przeksiggowuje sig na koniec roku na konto 860.

ZESPOL 8 ~ FUNDUSZE , REZERWY I WYNIK FINANSOWY

800 - Fundusz jednostki

- konto sluzy do ewidencji réwnowarto$ci majatku trwatego i obrotowego

jednostki i ich zmian . Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie
Ma- jego zwigkszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa
jednostki. Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

1) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod data przyjgcia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubieglego z konta 860,

2) przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochoddw
budzetowych z konta 222,

3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budZetu i $rodkdéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

4} pokrycie amortyzacji podstawowych §rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych,

5) réznice z aktualizacji $rodkéw trwatych,

6) wartos¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych podstawowych srodkéw i trwalych i
inwestycji.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sig w szczegdinosci:



1) przeksiggowanie, w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubieglego z konta 860,

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych z konta 1301 810,.

3) wplyw dotacji i $rodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

4) réznice z aktualizacji srodkéw trwalych,

5) nieodplatne otrzymanie $rodkéw trwalych i inwestycii.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 800 powinna zapewnié mozliwo$é ustalenia
przyczyn zwigkszeil i zmniejsze funduszu jednostki. Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo
Ma, ktdre oznacza stan funduszu jednostki,

810 - Dotacje budzetowe oraz §rodki z budzetu na inwestycje

- konto stuzy do ewidencji przekazanych dotacji budzetowych dla gospodarki budzetowej i
pozabudzetowej oraz réwnowartoéci dokonywanych wydatkéw na finansowanie inwestycji.
Saldo konta 810 na koniec roku przenosi si¢ na konto 800.

840 - Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow

- konto sluzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przyszlych okreséw oraz innych rozliczen
migdzyokresowych i rezerw.

851 - Zaktadowy fundusz §wiadezei socjalnych

- konto shuzy do ewidencji stann zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu §wiadezes
socjalnych. Na koncie tym UJH]U}C sig takze koszty i przychody poszczegdlnych rodzajéow
dzialalnodci socjalnej. Srodki pienigzne tego funduszu wyodrebnione sa na specjalnym rachunku
bankowym — 135 ,, Rachunki §rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”.

853 - Fundusze pozabudzetowe

- konto sluzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszeh Gminnego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej oraz Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb
Niepelnosprawnych.. Na stronic Wn konta ujmuje si¢ koszty pokrywane z funduszu, po stronie
Ma ujmuje sig przychody oraz zwigkszenie funduszu. Saldo konta po stronie MA wyraZa stan
funduszu.

860 - Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

- konto sluzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki oraz biezacej ewidencii strat i zyskéw
nadzwyczajnych. W koricu roku obrotowego na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwotg poniesionych
kosztéw w korespondencji z kontami: 400, 401, 730, 750, 760. Na stronie Ma ksigguje si¢ sume
uzyskanych przychodéw w korespondencji z kontami: 730, 750, 760,761. Saldo konta Wn lub
Ma wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki.

2. KONTA POZABILANSOWE

980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych

- konto sluzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta §rodkéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta ujmuje sig plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego korekty .
Na stronie Ma konta ujmuje si¢ ;

a) rOwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkdw budzetowych,

b} wartoé¢ planu niezrealizowanego i wygastego.




