ZARZADZENIE NR 12/10
BURMISTRZA GOLCZEWA
z dnia 25 lutego 2010 r.

w sprawie zasad Korzystania z samochodow osobowych Gminy Golczewo do celow
shuzbowych

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z p6zn. zm. 1)) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Okresla si¢ zasady korzystania z samochodéw osobowych Gminy Golczewo do celow
shuzbowych.

§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:
1) Burmistrzu — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Golczewa;
2) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Golczewie;
3) dysponencie — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza lub Zastgpce Burmistrza
4) samochodzie osobowym — nalezy przez to rozumie¢ samochod osobowy Gminy Golczewo
ujety w ewidencji srodkéw trwatych w Urzedzie.

§ 3. Samochody osobowe winny by¢ wykorzystywane wylacznie w celach zwiazanych
z realizacja zadan Gminy Golczewo.

§ 4. 1. Korzystanie z samochodu osobowego jest mozliwe jedynie po spetlnieniu tacznie
nastepujacych warunkow:
1) kierujacym samochodem osobowym jest pracownik Urzedu, gminnej jednostki lub
zakladu budzetowego;
2) kierujacy samochodem osobowym uzyskat na to zgodg dysponenta;
3) kierujacy samochodem osobowym posiada przy sobie:
a) wazne upowaznienie do kierowania samochodem osobowym wystawione przez
Burmistrza; obowiazek ten nie dotyczy Burmistrza,
b) wazne prawo jazdy odpowiedniej kategorii, dowod rejestracyjny oraz inne dokumenty
wymagane przepisami prawa.
2. Wz6r upowaznienia, o ktébrym mowa w ust. 1 pkt 3 lit. a, stanowi zalacznik
do zarzadzenia.
3. Upowaznienie do korzystania z samochodu osobowego:
1) jest wazne na okres jego obowiazywania, nie dtuzej jednak niz do ustania stosunku pracy
osoby uprawnionej

§ 5. Burmistrz lub Zastgpca Burmistrza moga korzysta¢ z samochodu stuzbowego bez
ograniczen terytorialnych i limitu przebiegu.

DZmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62,
poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568,
z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203 i Nr 167, poz. 1759, z 2005 r. Nr 172, poz. 1441 i Nr 175,
poz. 1457, z 2006 r. Nr 17, poz. 128 i Nr 181, poz. 1337 oraz z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974
i Nr 173, poz. 1218, z 2008 r. Nr 180, poz. 1111 i Nr 223, poz. 1458 oraz z 2009 r. Nr 52, poz. 420 i Nr 157,
poz. 1241.



§ 6. 1. Do zadan stanowiska pracy ds. obronnych i1 zarzadzania kryzysowego w Urzedzie

nalezy wykonywanie czynno$ci zwiazanych z eksploatacja samochodow, a w szczegdlnosci

dotyczacych:

1) napraw, przegladow gwarancyjnych i1 technicznych samochodéw osobowych;

2) przestrzegania termindw wynikajacych z innych przepisow w zakresie spelnienia
wymogow niezbednych do poruszania si¢ samochodow osobowych w ruchu drogowym
(np. ubezpieczenia pojazdow, waznosci dowodow rejestracyjnych);

3) tankowania samochodow osobowych, z zastrzezeniem ust. 2;

4) przyjmowania od oso6b kierujacych samochodami osobowymi faktur wystawionych
na okoliczno$¢ tankowania paliwa, zaplaty za naprawy, itp.;

5) wydawania 1 przyjmowania od kierujacych samochodami osobowymi dowodow
rejestracyjnych kluczyké4w oraz innych dokumentéw przed i po korzystania z tych
pojazdow;

6) rozliczania miesigcznie uzytego paliwa w oparciu o przedlozone faktury oraz stany
licznikdw przebiegu pojazdow

7) biezacego prowadzenia rejestru wydanych upowaznien do korzystania z samochodu

osobowego stanowiacego wlos¢ Gminy Golczewo.
2. Kierujacy samochodami osobowymi, w sytuacji wymagajacej tankowania, zakupow

niezbednych czgsci lub drobnych napraw tych pojazdow, pokrywaja koszty z tego tytutu

ze

srodkow wiasnych po wystawieniu faktury na Gming Golczewo, o ile wczesniej nie

otrzymali od pracodawcy zaliczki na ten cele.

§ 7. Pojazdy samochodowe, po zakonczeniu korzystania z nich w siedzibie Gminy

Golczewo, powinny by¢ zamknigte 1 sta¢ w miejscu garazowym wskazanym przez dysponenta.

§ 8. Kierujacy samochodem osobowym odpowiada za powierzone mienie za czas

dysponowania pojazdem (od otworzenia kluczykiem samochodu do momentu zdania go osobie
zatrudnionej na stanowisku pracy, o ktorym mowa w § 6 ust. 1, lub dysponentowi).

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ stanowisku pracy ds. obronnych 1 zarzadzania

kryzysowego w Urzedzie.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ

Andrzej Danieluk



