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Golczewo, 29.05.2026 r.

Gmina Golczewo
ul. Zwyciestwa 23
72-410 Golczewo

ZZF.042.3.2024

ZAPYTANIE OFERTOWE

Burmistrz Golczewa zaprasza do ztozenia oferty cenowej na wykonanie ustugi
szkoleniowej w ramach realizacji projektu grantowego ,,Cyberbezpieczny Samorzad” o
numerze FERC.02.02-CS.01-001/23

| Postepowanie prowadzone jest z wytgczeniem przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
| Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 2024 poz. 1320 z p6zn.zm.) z uwagi na wartos¢
zamowienia, nieprzekraczajgcg kwote 170 000,00 zt netto, zgodnie z Zarzgdzeniem nr

| 13/2026 Burmistrza Golczewa z dnia 21 stycznia 2026 r. w sprawie Regulaminu udzielania
zamowien publicznych, ktérych wartosé nie przekracza 170 000,00 zt.

. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamowienia jest przygotowanie i przeprowadzenie szkolen
specjalistycznych z zakresu cyberbezpieczenstwa dla pracownikow Zamawiajgcego,
tj. Urzedu Miejskiego w Golczewie oraz jednostek podlegtych.

1. Zakres tematyczny szkolen:

1) Podstawy cyberbezpieczenstwa;

2) Zagrozenia bezpieczenstwa informacji - hacking, phishing, malware, ataki
ransomware i inne;

3) Swiadomo$é cyberzagrozen dla administracji publicznej — podejrzane
wiadomosci e-mail, bezpieczne korzystanie z hasel, zabezpieczenia urzgdzen
mobilnych, ochrona danych osobowych, aspekty prawne cyberbezpieczenstwa;

4) Zarzadzanie incydentami i bezpieczenstwo operacyjne — korzystanie z systemoéw
poufnosci informacji, polityki bezpieczenstwa i procedury bezpieczenstwa

| przyjete w jednostkach;

5) Warsztaty praktyczne i cwiczenia - scenariusze praktyczne reagowania na
i incydenty, testy umiejetnosci rozpoznawania zagrozen, podsumowanie i
omdwienie dobrych praktyk.

2. Sposoéb realizacji szkolen.

1) Szkolenia nalezy przeprowadzi¢ w formie stacjonarnej w cyklu 2 szkolen,
kazde min. 3 godziny zegarowe (nalezy uwzgledni¢ przerwe ok. 30 min. w
ciggu szkolenia) dla 2 grup pracownikéw 1 — pracownicy Urzedu Miejskiego w
Golczewie, 2- pracownicy jednostek podlegtych. Obie grupy liczg po ok. 30
0sob.

2) Szkolenie odbedzie sie w sali Gminnego Osrodka Kultury i Sportu w
Golczewie, ul. Zwyciestwa 10, 72-410 Golczewo w godzinach pracy Urzedu i
jednostek pomocniczych (8:00-16:00, 7:30-15:30, 7:00-15:00).

3) Szkolenie przeprowadzi osoba posiadajgca doswiadczenie w prowadzeniu
szkolen z zakresu cyberbezpieczenstwa, w szczegdlnosci dla administracji
publicznej (osoba ta przeprowadzita min. 2 szkolenia stacjonarne w zakresie
cyberbezpieczenstwa w administracji publicznej w ciggu ostatnich 2 lat).
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4) Wykonawca przygotuje materialy szkoleniowe dla uczestnikow szkolenia, w
tym prezentacje, filmy instruktazowe itp., a takze imienne zaswiadczenia dla
uczestnikéw, potwierdzajgce udziat w szkoleniu.

Monitoring efektywnosci szkolen i ocena ich skutecznosci.

Przeprowadzenie testu wiedzy z zakresu szkolenia przed jego rozpoczeciem, a takze
na koniec szkolenia. Sporzadzenie sprawozdania na podstawie przeprowadzonego
wsrod uczestnikow obu grup testu wiedzy zawierajgcego w szczegolnosci diagnoze
stanu wiedzy w zakresie cyberbezpieczenstwa wraz ze wskazaniem ewentualnych
zagadnien wymagajacych przeprowadzenia szkolen.

Zakres programowy musi by¢ zgodny z celami programu ,Cyberbezpieczny samorzad”
i odpowiadac¢ rzeczywistym potrzebom podmiotéw, dokumentujgc podniesienie poziomu
kompetencji uczestnikdw.

VL.

Termin wykonania zaméwienia

Wykonawca przeprowadzi wszystkie szkolenia w nieprzekraczalnym terminie do dnia
25 czerwca 2026 r.

Osoba do kontaktow

Osoba do kontaktu w sprawie: Aleksandra Lisiczko, tel. 91 32 25 138,
e-mail: a.lisiczko@golczewo.pl.

Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

2. Tresc oferty musi odpowiadaé tresci zapytania ofertowego.

3. Przed uptywem terminu sktadania ofert, wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do
ztozonej oferty lub jg wycofaé. Zmiany w ofercie lub jej wycofanie winny by¢
doreczone Zamawiajgcemu na piémie pod rygorem niewaznosci przed uptywem
terminu sktadania ofert.

Termin i sposéb ztozenia oferty przez wykonawce
1. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 05.06.2026 r. do godz. 14:00 w nastepujgcej formie:

1) na adres e-mail: a.lisiczko@golczewo.pl,

2) osobiscie w siedzibie Zamawiajacego tj. Urzad Miejski w Golczewie ul.
Zwyciestwa 23, 72-410 Golczewo,

3) przestang pocztg na adres Zamawiajgcego.

2. Za termin zlozenia oferty przyjety bedzie dzien i godzina otrzymania oferty przez
Zamawiajgcego.

3. Oferty ztozone po terminie oraz niepodpisane, nie beda rozpatrywane.

4. Na oferte sktada sie formularz ofertowy, stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania.

5. Oferta przekazana w formie elektronicznej moze by¢ ztozona w formie skanu
podpisanej oferty lub w formie pliku podpisanego elektronicznie.

Opis sposobu obliczenia ceny oferty

1. Cena ofertowa jest cena, za ktorg wykonawca zobowiazuje sie do wykonania
przedmiotu zamodwienia {gcznie z podatkiem VAT naliczonym zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie.

2. Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z prawidtowg realizacja

zamowienia zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia.

3. Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w ztotych polskich izaokrgglona do dwoch

miejsc po przecinku.
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Kryteria oceny ofert

2. Punkty w kryterium cena zostang obliczone wg wzoru:

najnizsza cena brutto sposrod badanych ofert

liczba uzyskanych punktéw = -- ---- x100

VIII.

O b= G R, =

X.

cena brutto badanej oferty

Wynik dziatania zostanie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku. Maksymalna liczba
punktéw jakg mozna uzyskac — 100.

Zamawiajacy wymaga, aby wykonawca miat do$wiadczenie przy przeprowadzeniu min.
2 szkolen stacjonarnych w zakresie cyberbezpieczenstwa w administracji publicznej w
ciagu ostatnich 2 lat. Oferty wskazujgce na wykonanie mniej niz wymagana liczba nie
bedg rozpatrywane.

Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktow
sposrod ofert podlegajacych rozpatrzeniu.

Skitadanie ofert dodatkowych.
W przypadku, w ktérym oferty majg takg sama cene Zamawiajacy moze wezwac
wykonawcow, ktorzy ziozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreSlonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych.
Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

Okolicznosci, w ktorych oferta nie podlega rozpatrzeniu

Tres¢ oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego.

Oferta jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

Jezeli wykonawca ztozyt wigcej niz jedng oferte w postepowaniu.

Oferta zostata ztozona po terminie sktadania ofert.

Wykonawca nie wykazat w tresci oferty minimalnego do$wiadczenia wymaganego przez
Zamawiajgcego.

Zakonczenie postepowania

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zakonczenia postgpowania bez wyboru oferty.
Zakonczenie takie nie wymaga podania przyczyny.

Xl.

B w

Informacje dodatkowe
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzenia w toku badania ioceny ofert
wiarygodnosci przedstawionych przez wykonawcow informacji zawartych w ofercie.
Zamawiajgcy wykluczy z postepowania wykonawcéw, co do ktérych wskutek
sprawdzenia wiarygodnosci ofert powezmie informacje o zawarciu w ztozonej ofercie
danych niezgodnych z prawda.

Oferte wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje sie za odrzucona.
Zamawiajgcy bierze pod uwage wytacznie oferty przestane w sposéb wskazany przez
Zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym. )
Wykonawca jest zwigzany ofertg przez 30 dni.

BU] y M 2L
;/ ej Zielikgki A\



Rl

I

Fundusze Europejskle Rzeczpospollta Dofinansowane przez
na Rozwé] Cyfrowy - Polska Unig Europejska

Informacja dla osoby udostepniajacej dane osobowe na potrzeby przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci ponizej 170 000,00 zt

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE L z dnia 4 maja 2016 r.) —
dalej RODO, informujemy, iz:

Administratorem danych osobowych jest:

Burmistrz Golczewa, zsiedzibg w Golczewie Z administratorem danych mozna sie
skontaktowaé poprzez adres e-mail: iod@golczewo.pl lub pisemnie na adres siedziby
administratora. Z inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowa¢, w sprawach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z
przetwarzaniem danych.

Inspektor ochrony danych.

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych osobowych, z ktérym moze si¢ Pani/Pan
skontaktowaé poprzez email: iod@golczewo.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.
Z inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowaé, w sprawach dotyczgcych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem
danych.

Cele i podstawy przetwarzania.

Dane osobowe bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego o wartoéci nieprzekraczajgcej 170 000,00 zt netto.

Dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1lit. ¢) RODO w zwigzku
z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia o finansach publicznych (Dz.U. 2009 Nr 157 poz. 1240 ze
zm.) oraz Regulaminem udzielania zaméwien publicznych ponizej kwoty 170 000,00 zt netto
wprowadzonym Zarzgdzeniem Burmistrza nr 13/2026 z dnia 21 stycznia 2026 r. w sprawie
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza 170 000,00 zi.

Odbiorcy danych osobowych.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda odbiorcy Biuletynu Informacji Publicznej
Urzedu Miejskiego w Golczewie, osoby Iub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja z przeprowadzonego postepowania na zasadach okreslonych w ustawie z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z2019r. poz. 1429) oraz
jednostki administracji publicznej uprawnione do sprawowania kontroli inadzoru nad
prawidtowoscig funkcjonowania administratora lub mogace potwierdzi¢ prawdziwosc
podanych przez Panig/Pana informacji.

Okres przechowywania danych.

Pani/Pana dane bedg przechowywane przez czas obowigzywania umowy bedacej efektem
udzielenia zamoéwienia publicznego, a nastepnie po jej zakonczeniu przez okres 5 lat
poczynajgc od 1 stycznia roku nastepnego, ktéry to wynika z przyjetego w jednostce
Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt. Przedmiotowy termin moze zosta¢ wydtuzony o czas
niezbedny do zamkniecia wzajemnych rozliczen finansowych.

Sposob przetwarzania danych osobowych

Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany oraz nie zostang
poddane profilowaniu i nie bedg przedmiotem transferu do panstw trzecich.

Prawa oso6b, ktérych dane dotycza.
Zgodnie z RODO przystuguje Pani/Panu:
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a) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,
b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych,
¢) prawo do ograniczenia przetwarzania danych,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa UODO na adres Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa.

Nie przystuguje Pani/Panu:
a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

Informacja o wymogu podania danych.

Podanie przez Panig/Pana danych jest wymogiem ustawowym, niezbednym dla potrzeb,
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.







